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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 4/2025
Woéjta Gminy Lubowo
z dnia 17.02.2025

Regulamin rekrutacji do Klubu Malucha w Wierzycach

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2022 r., poz.
1324, 1383)

2. Uchwata Rady Gminy Lubowo nr X1/94/2025 z dnia w sprawie: utworzenia samorzadowej jednostki

budzetowej Klubu Malucha w Wierzycach i nadania jej statutu.

3. Statut Klubu Malucha nadany Uchwalg nr X1/94/2025 Rady Gminy Lubowo z dnia 27.01.2025 r.

I Postanowienia ogolne
§1

Ilekro¢ w Regulaminie mowa jest o:
- Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin rekrutacji do Klubu Malucha w
Wierzycach;
- Klubie — nalezy przez to rozumie¢ Klub Malucha w Wierzycach;
- Kierowniku — nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Klubu Malucha w Wierzycach;
- Rodzicach — nalezy przez to rozumie¢ rowniez prawnych opiekundéw oraz inne osoby, ktérym sad
powierzyl sprawowanie opieki;
- Kryteriach — nalezy przez to rozumie¢ kryteria okreslone w Statucie klubu;
- LiScie przyjetych — nalezy przez to rozumie¢ list¢ kandydatow, ktorzy zostali zakwalifikowani

przez Kierownika klubu;



Fundusze Rzeczpospolita Dofinansowane przez A ‘ ﬁ PLAN
Europejskie Polska Unie Europejsk G —

Dofinansowane przez Uni¢ Europejska - NextGenerationEU

- LiScie nieprzyjetych — nalezy rozumiec¢ list¢ dzieci niezakwalifikowanych do przyjecia z powodu
brakow formalnych w dokumentacji rekrutacyjnej lub z powodu otrzymania nizszej liczby punktow,
niz minimalna warto$¢ kwalifikujaca do przyjecia;

- Formularzu rekrutacyjnym — nalezy rozumie¢ dokument opracowany na potrzeby rekrutacji do
Klubu Malucha w Wierzycach;

- Kandydatach — nalezy przez to rozumie¢ dziecko zapisane przez Rodzicow do klubu w okresie
postgpowania rekrutacyjnego;

- Statucie — Statut Klubu Malucha w Wierzycach;

- Regulaminie Organizacyjnym — Regulamin Organizacyjny Klubu Malucha w Wierzycach;

§2

1. Regulamin Rekrutacji okresla ogdlne zasady przyjmowania kandydatéw do Klubu Malucha

w Wierzycach, tryb postepowania rekrutacyjnego, kryteria naboru, rodzaj niezb¢dnych
dokumentoéw w postgpowaniu rekrutacyjnym.

2. Rekrutacja do Klubu Malucha w Wierzycach prowadzona jest sposob ciagly lub

w wyznaczonych przez harmonogram terminach, zgodnie ze statutem Klubu, regulaminem
organizacyjnym, z niniejszym regulaminem oraz ogloszeniem o naborze.

3. W ciagu roku, w sytuacji zwolnienia si¢ miejsca w grupie, dzieci sg przyjmowane przez
Kierownika Klubu przy zastosowaniu kryteridéw niniejszych zasad. Na wolne miejsce przyjmuje si¢
nastepnego w kolejce kandydata, ktory w procesie rekrutacji uzyskatl najwieksza liczbe punktow,
sposrod kandydatow, ktorzy nie otrzymali miejsca w Klubie, lub na nowy wniosek ztozony przez
rodzica kandydata (jesli lista rezerwowa zostata wyczerpana).

4. Kierownik Klubu podaje do publicznej wiadomosci w formie komunikatu szczegdtowy
harmonogram rekrutacji. Komunikat jest publikowany na stronie www.lubowo.pl

5. Zapisy kandydatow do Klubu odbywajg si¢ w siedzibie Klubu Malucha w Wierzycach tj.
Wierzyce Osiedle Lesne 7a, 62-262 Fatkowo.


http://www.lubowo.pl/
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IT Kryteria przyje¢ dzieci do klubu
§3
1. Opieka w Klubie jest sprawowana nad dzie¢mi od ukonczenia 1 roku zycia do konca roku
szkolnego, w ktorym dziecko ukonczy 3 rok zycia lub w przypadku gdy niemozliwe lub utrudnione

jest objecie dziecka wychowaniem przedszkolnym — 4 rok zycia.

2. Do Klubu przyjmowane sa w pierwszej kolejnosci dzieci, ktorych rodzice lub prawni
opiekunowie zamieszkujg na terenie Gminy Lubowo.

3. Do Klubu bedg przyjmowane dzieci rodzicoOw:

a) bezrobotnych lub 0s6b biernych zawodowo pozostajacych poza rynkiem pracy ze wzgledu na
obowigzek opieki nad dzie¢mi do lat 3,

b) z niepelnosprawnos$ciami, w tym osob, ktore przerwaty kariere ze wzgledu na urodzenie dziecka
lub przebywajace na urlopie wychowawczym,

¢) pracujacych, sprawujacych opieke nad dzie¢mi do lat 3

3. Do Klubu z uwzglednieniem § 1 ust. 5 oraz § 4 ust. 2 Statutu, w pierwszej kolejnosci
przyjmowane sa dzieci:

a) ktorych rodzice/opiekunowie samotnie wychowujg dziecko

b) ktorych rodzice/opiekunowie wychowuja dziecko z niepetnosprawnoscia

c¢) wobec, ktorych orzeczono znaczny lub umiarkowany stopien niepetnosprawnosci lub catkowita
niezdolno$¢ do samodzielnej egzystencji

d) ktorych rodzice/opiekunowie posiadaja troje lub wigcej dzieci

z uwzglednieniem ponizszych kryteriow o okreslonej wadze:

1) Dzieci rodzicoOw pracujacych zawodowo 1 sprawujacych opieke nad dzie¢mi do lat 3 — 10 pkt.
2) Dziecko rodzica/opiekuna prawnego samotnie wychowujacego dziecko — 20 pkt.

3) Rodzice wobec, ktorych orzeczono znaczny lub umiarkowany stopien niepetnosprawnosci lub
catkowitg niezdolnos$¢ do samodzielnej egzystencji — 10 pkt.

4) Dziecko posiadajace orzeczenie o niepetnosprawnosci — 15 pkt.

5) Dziecko z rodziny wielodzietnej — 5 pkt.
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6) Rodzice/opiekunowie zamieszkujacy na terenie Gminy Lubowo — 40 pkt.

4. Do Klubu przyjmowane beda dzieci, ktore otrzymaty najwieksza liczbe punktow wedtug
okreslonych kryteriow. W przypadku, kiedy kandydaci uzyskaja taka samg liczbg punktow,
kryterium rozstrzygajacym przyjecie dziecka do placowki, bedzie kolejnos$¢ ztozenia formularza
rekrutacyjnego dziecka do Klubu.

5. Rodzic pragnacy skorzysta¢ z preferencji, o ktérych mowa w §1 ust.5 oraz § 4 ust. 2
zobowigzany jest dotaczy¢ do formularza rekrutacyjnego dokumenty potwierdzajace okreslone
sytuacje rodzinne.

6. Dzieci juz uczeszczajace do Klubu Malucha nie podlegaja rekrutacji — corocznie w okresie od 01
maja do 15 maja, rodzice tych dzieci sktadaja deklaracje o kontynuacji uczeszczania do Klubu na
kolejny rok.

7. Warunkiem przyjecia dziecka do Klubu jest zawarcie umowy w sprawie korzystania z ustug
Klubu, najpdzniej w dniu rozpoczecia uczeszezania przez dziecko do Klubu. Niepodpisanie umowy
w tym terminie jest rtOwnoznaczne z rezygnacja miejsca w Klubie Malucha.

8. Przyjecie dzieci spoza Gminy Lubowo do Klubu Malucha na dany rok szkolny bedzie mozliwe
wylacznie w sytuacji zaspokojenia potrzeb mieszkancow Gminy Lubowo 1 posiadania wolnych
miejsc.

9. Kierownik Klubu moze prosi¢ o przedtozenie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie
kryteriow kwalifikacyjnych zaznaczonych w formularzu.

10. W przypadku nie przedtozenia w terminie wskazanym przez Kierownika dokumentow

potwierdzajacych spetienie kryteriow przyjmuje sig, ze dziecko nie spetnia danego kryterium.

II1 Dokumentacja wymagana na potrzeby rekrutacji
§4
1. Podstawg udziatu w postepowaniu rekrutacyjnym do Klubu jest ztozenie formularza
rekrutacyjnego o przyjecie dziecka do Klubu wraz z wymaganymi zatacznikami. Formularz
rekrutacyjny dziecka do Klubu Malucha w Wierzycach stanowi zatacznik nr 1oraz o§wiadczenie

zgodne z wzorem z zatacznika nr 4 do niniejszego regulaminu.
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2. Wypehiony formularz wraz z ewentualnymi zatacznikami sktada si¢ ze wskazanym terminie do
Kierownika Klubu, zgodnie z ogloszeniem o naborze.

3. Do formularza dotacza si¢ dokumenty potwierdzajace spetnienie kryteriow:

1) o$wiadczenie rodzica pracujacego lub uczacego si¢ w trybie dziennym;

2) w przypadku niepetnosprawnosci dziecka, niepetnosprawnosci jednego lub obojga rodzicow,
niepetnosprawnosci rodzenstwa - stwierdzone niepelnosprawno$ci w rodzinie potwierdzone sa
orzeczeniami o stopniu niepetnosprawnosci wydane przez Zespot do Spraw Orzekania o
Niepetnosprawnosci — kopie wlasciwych orzeczen

3) osoby samotnie wychowujace dziecko: za osobg samotnie wychowujaca dziecko uwaza si¢
jednego z rodzicéw stanu wolnego, osobg pozostajaca w separacji orzeczonej prawomocnym
wyrokiem sgdu, osob¢ rozwiedziona, chyba ze wychowuje wspdlnie co najmniej jedno dziecko

z jego rodzicem. Za osob¢ samotnie wychowujacg dziecko uwaza si¢ takze osobe pozostajacg w
zwigzku malzenskim, jezeli jej malzonek zostal pozbawiony praw rodzicielskich lub odbywa karg
pozbawienia wolno$ci. Samotnie wychowanie dziecka rodzic/opiekun potwierdza jednym z
dokumentow:

a) oswiadczenie rodzica/opiekuna prawnego i dokument z Urzedu Stanu Cywilnego potwierdzajacy
aktualny stan cywilny lub inne dokumenty potwierdzajace stan cywilny,

b) wyrok sadu rodzinnego o pozbawieniu praw rodzicielskich lub separacji

c) zaswiadczenie z Zaktadu Karnego o odbywaniu kary pozbawienia wolnosci

4) objecia dziecka piecza — wymagany jest dokument po$wiadczajacy objecie dziecka piecza
zastepcza zgodnie z ustawg z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny 1 systemie pieczy
zstepczej — w postaci kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginalem przez rodzicow dziecka:

a) postanowienie sadu o umieszczeniu dziecka w rodzinie zastgpczej

b) zaswiadczenie z Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej o przebywaniu dziecka w rodzinie
zastepczej lub umowa zawarta migdzy organem wilasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania tej
rodziny, a tg rodzing zastgpcza, o ktérej mowa w art. 72 ust.7 ustawy o pomocy spolecznej

5) o$wiadczenie o wielodzietno$ci rodziny kandydata do Klubu
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Wyzej wymienione zaswiadczenia lub o§wiadczenia sktada si¢ pod rygorem odpowiedzialno$ci
karnej za sktadanie falszywych zeznan. Sktadajacy o§wiadczenie zobowigzany jest do dopisania na
oswiadczeniu i podpisania klauzuli nastepujacej tresci: ,,Powyzsze oswiadczenie sktadam
$wiadomy(a), iz na podstawie art. 233 § 1 Kodeksu karnego za podanie nieprawdy lub zatajenie
prawdy grozi kara pozbawienia wolno$ci.”

4. W szczegdlnych przypadkach Kierownik Klubu moze zada¢ od rodzicow dokumentow
potwierdzajacych okoliczno$ci zawarte w o$wiadczeniu oraz wskazuje termin dostarczenia
zadanych potwierdzen.

5. Odmowa przedtozenia dokumentow, o ktore zwroci si¢ Kierownik Klubu jest jednoznaczna

z rezygnacja z udzialu w rekrutacji.

§5

1. Druk ,,Formularza rekrutacyjnego” wg wzoru okreslonego w zalaczniku nr 1 do regulaminu,
mozna pobrac ze strony internetowej www.lubowo.pl lub w siedzibie Klubu Malucha

w Wierzycach, Wierzyce Osiedle Lesne 7a, 62-262 Fatkowo.

§6

1. Przyjmuje si¢ wnioski kompletne, zawierajagce wymagane zataczniki. W uzasadnionych
przypadkach (np. wniosek niekompletny, potrzeba ztozenia dodatkowego dokumentu) Kierownik
Klubu moze zwrdéci¢ si¢ do rodzicoOw o uzupetienie wnioskéw w terminie 5 dni pod rygorem

pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

§7

1. Dane osobowe kandydata zgromadzone w celach postgpowania rekrutacyjnego oraz
dokumentacja sg przechowywane przez okres pobytu dziecka w Klubie zgodnie z Polityka

Bezpieczenstwa i Ochrony Przetwarzania Danych Osobowych Urzedu Gminy Lubowo.


http://www.lubowo.pl/
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2. Dane osobowe kandydatow nieprzyjetych do Klubu, zgormadzonych w celach postepowania

rekrutacyjnego sa przechowywane przez okres jednego roku, nastepnie niszczone.

IV Zasady postepowania rekrutacyjnego
§8

1. Postepowanie sktada si¢ z nastepujacych etapow:

1) Zarejestrowanie kandydata na podstawie ztozonego formularza rekrutacyjnego — rejestr
kandydatow prowadzony przez Kierownika;

2) Rozpatrzenie wnioskow przez Kierownika Klubu oraz przygotowanie listy dzieci przyjetych

1 nieprzyjetych;

3) Podanie do publicznej wiadomosci listy dzieci przyjetych i nieprzyjetych, liczby wolnych miejsc
i ilo$ci ztozonych wnioskow, w tym po odwolaniach, poprzez zamieszczenie na stronie
www.lubowo.pl

4) Podpisanie umowy o $wiadczenie ustug Klubu oraz innych dokumentow.

V Procedura odwolawcza

§9

1. W terminie 7 dni od dnia podania do publicznej wiadomosci listy kandydatéw przyjetych

1 nieprzyjetych do Klubu, rodzic kandydata nieprzyjetego moze wystapi¢ do Kierownika

z wnioskiem o sporzadzenie uzasadnienia odmowy przyjecia jego dziecka do Klubu.
2.Uzasadnienie sporzadza Kierownik Klubu w terminie 5 dni od dnia wystapienia z wnioskiem

0 uzasadnienie.

VI Ochrona danych osobowych
§10
1. Administratorem danych osobowych dzieci zgtoszonych do przyjecia do Klubu i ich

rodzicéw/opiekunow prawnych jest Klub.


http://www.lubowo.pl/
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2. Dane osobowe zawarte w Formularzu rekrutacyjnym oraz w umowie o korzystanie z ustug Klubu

moga by¢ przetwarzane tylko w celach rekrutacyjnych i realizacji umowy o $§wiadczenie tych ustug.

3. Zakres ochrony danych osobowych, o ktorych mowa w pkt. 1, okresla Klauzula informacyjna
(RODO) znajdujaca si¢ w formularzu rekrutacyjnym, ktory jest zatacznikiem nr 1 do niniejszego

regulaminu.

VII Postanowienia koncowe

§ 11

1. Regulamin obowiazuje z dniem wydania zarzadzenia Kierownika Klubu lub W¢jta Gminy
Lubowo o jego wprowadzeniu.

2. Wszelkich informacji zwigzanych z rekrutacja dzieci do Klubu udziela si¢ w siedzibie Klubu

w godzinach funkcjonowania placowki tj. 7:30 — 15:30, zgodnie z informacjg o naborze, a takze
poprzez kontakt telefoniczny: 721 005 160

3. Zalaczniki do regulaminu:

1) Zatacznik Nr 1 — formularz rekrutacyjny

2) Zalacznik Nr 2 — protokét postgpowania rekrutacyjnego

3) Zatacznik Nr 3 — wzor listy dzieci przyjetych do Klubu

4) Zatacznik Nr 4 — os§wiadczenie w sprawie zgody na przetwarzanie danych osobowych w celach

rekrutacyjnych



